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PO PEI[AKIIII/IHO-BI/I,IIABHI/I‘H/II/I

JOHBACBKOI JTEPXKABHOIL MAIIII/II-IOBYJIIBHOI
AKAJTEMIL

Pepaxuiiino-sunasruyumi Bignin creopennit y 1996 poui (Ha ocHoBi na6opatopii
ogeerHoro ApYKY , WO icHyBasa 3 moyatky 1960-x pokiB) 3 MeToOrO 3a6€e3medenHs MOTPed
I[I[MA B JKypHEIBHO-6JIAHKOBIH MPOmyKIil, BUITycKy HAyKOBHX IIpallb BUKJIaJaviB aKa-
Zemii, BATOTOBJIEHHS HaBYaIbHO-METOAMYHIX [OCIOHUKIB, OYKJIETIB Ta iHIIOT APyKOBAHOL
MPOIIYKITii.

1 3araabni noJoxenns

. Penaxuifino-sunasnmanit Binmin (PBB) e crpykTypHuMm migposminom y ckmami
HJMA, sxuil miAnopsaKOBYeThCA GE3MOCEPEefHbO PEKTOpPY Ta TEPUIOMY IIPOPEKTOpY.
HisnbHiCTs pemakuifHO-BUOABHIYOrO BiNMiNy 3HifiCHIOEThCS Ha TincTaBi BimmOBiIHHX
HOpMaTHBHUX [HoKymenTiB (Craryty JIJMA, IIpaBumi BHYTPIIHBOTO pO3IOPSIKY,
HaKa3iB peKTopa TouIo).

Pepaxuiitno-sunasnyumit immin JIMA odoiioe HadalbHHK, KU Hece Tepco-
HaJIbHY BillNOBifAIBHICTE 3a SIKICTH i TepMiHyM BuKOHaHHS po6it. Jo cxaamy PBB BXomsTh
POOITHHKY BiAMOBIHO JI0 INTATHOrO PO3MKCY, KW BHOCHTHCS HadarsHHKOM PBB i 3a-
TBEPIKYeThCs pekTopoM. CriBpobitHuku PBB  BHKOHYIOTE yci 060B's3kH, nependadeni
MITATHUMA {HCTPYKIiAMH, 3TiHO 3 YMHHMM 3aKOHOZABCTBOM. BHTOTOBJIEHHS NpyKapCh-
KoI mpoAyKuii (6aHKiB, Komil TOKyMeHTiB, METOXHYHUX PO3POOOK, NOBIMKOBUX MaTepia-
7B TOIWIO) 3AIHCHIOETECA 3riHO 3 TEXHIYHIMH HOPMATHBAMH BiIOBiIHOTO YCTATKYBAHHS
B MexKax i o0'eMi, sIki BU3HAYAIOTHCS IOPIYHO Ha IICTaBi pillleHb PEeKTOpAaTy, HAYKOBO-
Metoau4HoOi paxu JIJIMA, nonaHHs npuiiMansHOi KOMicii, HayKoBO-IOCHiIHOT YACTHHE Ta
IHIMX MiAPO3AiNiB. BHrOTOBNEHHS MOTOYHMX pEKTAMHWMX MaTepialiB 3IiHCHIOETHCS
3a BKa3iBKOIO pexropa. [Tpo cBoro misubHicTs PBB mowmicsis Hamae 38iTu 10 GyxranTepii.

DinanCyBaHHS BEIABHHUYOL AisSUTBHOCTI 3MiHCHIOETHCS 3a PaXyHOK KOLITIB aKageMii

2 Hanpsmu gisnisnocri PBB

15 PenaryBaHHﬂ # KOpHUTyBaHHS TEKCTIB, sIKi MOBUHHI IpyKyBarucs PBB.

2. TliroToBKa 10 JPYKy OpHTiHaN-MaKeTiB Pi3HOMaHITHUX BHUIAHb.

3. ipyx pusorpadignum a6o KceporpadidHuM crocobamu pisHOMAHITHHX MaTepiaiis.

4. ®inimne 06po6NEeHH HafPYKOBAHUX MaTepianiB.

5. BUroTOBIIeHHS peKIIaMHUX MaTepianis moxo aisasHocTi JIJIMA B IiOMY Ta OKpeMux
foro mixposainis (y Mexax MOXKIHBOCTEH yCTATKYBaHHS).







3 Основні завдання редакційно-видавничого відділу
3.1 Редагування й коригування текстів
Редакторська група відділу виконує коригування, літературне й технічне редагування, верстання видань і документів, які виготовляються у відділі. Залежно від типу документа й об'єму виправлень правка вноситься або авторами документів, або редакторами РВВ. 
3.2 Підготовка видань до друку
До друкованих видань, які виготовляються РВВ, відносяться всі види наукових і навчальних видань, бланкової та журнальної документації.
З метою підготовки до друку бланкової та журнальної документації здійснюється приймання авторських матеріалів у електронному вигляді з подальшим друком їх на ризографі або копіювальному апараті.
· оброблення авторських текстових матеріалів з метою підготовки їх до друку;

· верстання видань;

· внесення виправлень у видання;

· виготовлення оригінал-макетів;

3.3 Друк видань
Друкування залежно від вимог до якості друку, тиражу й формату видання здійснюється  безпосередньо у РВВ. Ризографічний друк у РВВ здійснюється, якщо формат видання не перевищує А3, тираж визначений у межах до 500- 1000 примірників, а вимоги до якості друку є невисокими (відповідають технічним можливостям ризографа). Ксерографічний друк здійснюється для форматів А4 і А3 тиражів, які не перевищують 50 примірників. У разі невідкладної необхідності може здійснюватися кольоровий друк – до 5 примірників форматом А3, А1. У всіх інших випадках друк виконується на спеціальному устаткуванні в зовнішніх друкарнях на замовлення ДДМА. У разі придбання ДДМА нового устаткування вимоги до друку силами РВВ можуть змінюватися.
3.4 Друк наукових праць ДДМА
Науково-дослідна частина ДДМА аналізує науковий потенціал кафедр у розробленні актуальних тем, які мають попит в Україні й за кордоном, і замовляє у РВВ друк збірників наукових праць, рекламних матеріалів. Відділ допомагає підрозділам ДДМА виготовляти презентаційні матеріали, стенди для участі у виставках і конференціях.
3.5 Друк бланкової та журнальної документації 

Для підготовки до друку бланкової та журнальної документації здійснюється приймання авторських матеріалів у електронному вигляді з подальшим їх друком на ризографі або копіювальному апараті.

Друк бланкової та журнальної продукції виконується в межах замовлень академії для навчального процесу і потреб адміністративно-господарської частини.

3.6. Фінішне оброблення надрукованих матеріалів
Після друкування видань здійснюються такі операції:, згинання й обрізання бланкової продукції, зшивання  журналів. брошурування металевими дужками методичних посібників, виготовлення твердих і м’яких палітурок для посібників.
Усі види палітурних робіт виконуються за внутрішніми замовленнями за встановленою формою.
4. Виготовлення рекламних матеріалів
У редакційно – видавничому відділі друкують презентаційні й рекламні матеріали :
 проспекти;

- буклети;

- календарі;

- рекламні листівки;

- плакати, електронні версії оригінал-макетів.

Для виготовлення цих матеріалів РВВ здійснює:

· оброблення фотоматеріалів;

· дизайнерське розроблення рекламних матеріалів;

· підготовку оригінал-макетів рекламних матеріалів;

· друкування зразків.


