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1 3ATAJIBHI IOJIOXKEHH A

1.1 ITonoxeHHS MPO HOPSIOK 3aMOBJICHHS T4 BHUAA4i JOKYMEHTIB IIPO BHIILY
ocBiTy (mam — ITonoxxenus) y JlouOacekiii meprkaBHi¥ MammuHOOYIIBHIN akamemii
(mami — akazmemis) po3pobIeHo BIAMOBINHO 110 3akorHy Yipaimu «IIpo ocBiTy» Bif
05.09.2017 p. Ne 2145-VIIL, 3axony Yxpainu «IIpo Bumry ocsity» Bix 01.07.2014 p.
Ne 1556-VII (posmin II, crarrs 7) (31 3mimamu); IlocranoB Kabinmery MiHicTpiB
Vxpainu «IIpo cTBopeHHS €11MHOI JepiKaBHOI elIeKTPOHHOI 0a3y 3 MUTaHb OCBITH»
Bix 13.07.2011 p. Ne 752 (31 3minamu) 1 «lIpo HOKYMEHTH IpPO BHIILY OCBITY
(HayxoBi cTymneHi) mepkaBHOTO 3paska» Bim 31.03.2015 p. Ne 193; Hakazie MOH
Vkpainn «lIpo 3arBepmxenns Ilopsaxky HamaHHs gocTymy (QI3UYHUM Ta
FOPHAMYIHEM ocobam 1o Peectpy [OOKyMEHTIB Ipo BHILy ocBity i Ilopsmox
3aMOBJIEHHS Ha CTBOPEHHS 1H(QOpMaIlii, 0 BIATBOPIOETHCS B JOKYMEHTAaX IPO BUIILY
OCBITY, Ta OOMIKY JOKYMEHTIB [P0 BUILY OCBiTY B €HHMHIN JepiKaBHIN eIeKTPOHHIMH
6a3i 3 mmTade ocBit» Bim 06.03.2015 p. Ne 249, «IlIpo 3aTBEPIDKECHHT q)opM
IOKYMEHTIB IIPO BHILLY OCBITY (HAyKOBI CTYIIEHIi) JAE€pP)KaBHOTO 3paska i JOJaTKIB 10
HUX, 3pa3ka akazeMigHoi moBimku» Bix 12.05.2015 p. Ne 525, «IIpo mesxi nuraHus
(opMyBaHHA 3aMOBIEHP Ha CTBOPEHHs iHOpMarii, IO BiATBOPIOETHCS B
JOKYMEHTaX IIPO BHILY OCBITY, 1 HOJaTKaxX 0 HUX, 1 3aMOBJICHb Ha BUIOTOBIICHHSI
DOKYMEHTIB 1po npodeciiiHo-TexHiuny ocBiTy» Bim 04.06.2015 p. Ne 592, naxasy
Ne701 Big 22.06.16p. «Ilpo BHEceHHS 3MiH 10 Hakasy MinicTepcTBa OCBITH 1 HAyKH
Vxpainu Big 12 tpaBast 2015 poxy Ne525 .

1.2 Ile ITonoskeHHs periaMeHTye CTBOPEHHS 1H(POPMALLT, 110 BiATBOPIOETHCS B
JOOKYMEHTaX IPO BHMIY OCBITY AEPHKABHOTO 3pa3Kka 3a aKpeAUTOBAHOKO OCBITHBHOIO
MPOTpaMor0 1 y BIACHUX ITOKYMEHTAaX IIPO BHILY OCBITY, BHIAHHX aKaJEMi€lo 3a
HEaKPEIUTOBAHOIO OCBITHBOIO IPOTPAaMOI0 (aii — JOKYMEHT PO BHMILY OCBITY), a
TaK0)K O0JIKY JOKYMEHTIB PO BUIILY OCBITY 1 JOMATKIB 10 HUX.

2 TEPMIHH I BUSHAYEHHS IXHIX IOHATH

Y upomy IlonoskeHH] BKUBAIOTECS TEPMIHU ¥ TAKAX HOHATTAX:

2.1 BingnosinansHa oco6a Axagemii 3a ctBopenss ((opMyBaHHs) 3aMOBIEHb Ha
CTBOPEHHS 1H(OpMAIlil, IO BIATBOPIOETHCS B IOKYMEHTaxX PO BHINY OCBITY i
JOJaTKax JIO HUX, 1 BHECEHHS 1X 10 €AMUHOI lepKaBHOI eIeKTPOHHOT 6234 3 IMUTAHb
ocBiTH (mam — BinmosimampHa ocoba Axazemii) — ocoba, sKa € IITATHEM
MpamiBHUKOM -Akazemil i Ha sIKy BifmoBimHO 10 Hakasy pexropa (HpOpexTopa 3
HAYKOBO-IIEAAroridyHoi poboTu) Axagemii moxkaaneHo 000B’SI3KU OO CTBOPEHHS
(popMyBaHHS) 3aMOBIEHHS HAa CTBOPEHHs iH(OPMAIl, IO BiITBOPIOETHCS B
JAOKYMEHTax IIpO BHINY OCBITY 1 AOJaTKaxX M0 HHX, Ta BHECEHHs iX 10 €muHOi
TeP)KaBHOI eJIEKTPOHHOI 0a3u 3 MUTAHb OCBITH.

2.2 lomatox mono oTpmmaHoi kBamidikanii, BiATBOpeHa Ha MaTepianbHOMY
HOCII, 5IKa € HEBil’€MHOI0 YACTHHOIO JOKYMEHTa IIPO OCBIiTY i MICTHTB OITHC
XapakTepy, piBHs, KOHTEKCTY, 3MIiCTy i craTycy HaByaHmHs, ske 6YJI0 3iffCHEHO i
3aBEPIICHO YYaCHUKOM OCBITHEOI'O IIPOIIECY.

2.3 JlokyMeHT Ipo BUILY OCBITY — iHopmariis (y TOMY 4iCIi HepCOHANbHI
nani), chopMoBana B €XuHIN nepikaBHill enekTporHii 6asi 3 muTaHk ocBiTH (A —
€IEBO) srigro 3 mepenikom iHdopmarii, sSKka IOBHHHA MiCTUTHCS B JOKyMEHTAX
PO BHILY OCBITY (HAyKOBi CTYIIEHI) IEpPIKaBHOI'O 3pa3ka, 3aTBEPKEHOr0 HAKa30M



Ne701 Bim 22.06.16p., i BimTBOpeHa Ha MarepiadbHOMY HOCIi momirpadiuHuM
croco0oM 1po 3700yTi 00000 CIIEeNiaTbHICTE 1 CrIeliali3allio.

2.4 3aMOBJICHHS Ha CTBOPEHHs 1H(OpMAallii, IO BIATBOPIOETECS B JIOKYMEHTAX
PO BHILY OCBITY 1 gomarkax M0 HMX, (mami — 3aMOBJIEHHs) — EJIeKTPOHHHUH
JIOKYMEHT, CTBOpeHuit (chopMoBaHmil) BULMMU HaBIansHUME 3aknanamu B €JEBO
Ha OCHOBI BepH]ikoBaHMUX naHuX i 30epexxenuit y EAEBO.

2.5 Peecrparifiauii HOMEp MOKYMEHTa [P0 BHUILY OCBITY — INPHUCBOCHHH B
€IEBO yuikanpamii (BIacHUil) HOMEp JOKYMEHTa PO BHILY OCBITY, IO €
imenrudikaTopom Jjokymenta y Peectpi moxymeHTiB mpo ocsity C€JIEBO 1
CKJIaJla€Thes 13 cepii (Jritepw i ABOX HM(p) 1 MOPSAKOBOrO HOMEpA, KU MICTHTH
mricTs mudp. |

[Hmi TepMiHM, 0 BUKOPUCTOBYIOTHCS, BKMBAIOTECS Y NOHATTAX, HABEICHUX Y
3akoni VYkpaimm «[Ipo Bumry oceity» Bixm 01.07.2014 p. Ne 1556-VII, naxas
MinicTepcTBa ocBiTH 1 Hayku Yipainu Ne701 Big 22 nunus 2016 p «IIpo BHECEHHS
3MIH 10 Hakazy MinicTepcTBa OCBIiTH 1 Hayku Ykpainu Bin 12 tpaBua 2015 pokxy
Ne525» 1 B Ilocranosi KMY Bin 13 mumas 2011 poky Ne 752.

3 IPOOEAYPA 3AMOBJIEHHS JOKYMEHTIB ITPO BHIIY OCBITY

3.1 3amoBnenns crBoproe (popmye) BimmosimansHa ocoba Axanemii B €IEBO
B €JIIEKTPOHHIH (opmi.

3.2 IligcraBoro must crBopenHs ((opMmyBaHHs) 3aMOBIeHHA € iH(opMmaris (y
TOMY YHCHi IEepCOHaNbHI JaHi) mpo ocoly i il HaBYAHHS HA BiANOBIIHOMY piBHI
BUIIIO] OCBITH, 110 MicTuTEC B €/[EBO.

3.3 CrBopeni (chopmorani) B €JIEBO 3amoBieHHS € IOCTYIHUMH B
EJIeKTPOHHIN (hopMi AkaeMii.

3.4 BianoBiganbHUM 32 MIOBHOTY, NOCTOBIPHICTH 1 aKTYaJIbHICTh 1H(MOpMAII] Ta
HaHux, BHeceHMX Axaznemiero no €J[EBO, Ha O0OCHOBI SKHX CTBOPIOETHCS
1H(OpMAIis, 10 BIATBOPIOETECS B JOKYMEHTax IIPO BHIIY OCBITY, 1 JOJaTKax Ho
HUX, € PEKTOp AKaaemii.

3.5 Texniugmit agmigicrpatop €/IEBO mpotsarom m’atu pobodux IHIB 3 AHS
crBopeHHs ((popmyBanus) 3amosnerus B €JIEFO 3abe3meuye #oro o0pobieHHS,
PE3YNLTATOM SKOI'0 € CTBOPEHHS 1 IIPUCBOEHHS PEECTPALIIITHOr0 HOMEepa JOKYMEHTY
PO BUILY OCBITY 1 mnepemadya Akanemii B eIEeKTpOHHIM ¢opmi peecTpaiiiHoro
HOMEpa pa3oM 3 iH(opMaIli€ro, 0 BIATBOPIOETHCS B JOKYMEHTAX PO BHILY OCBITY 1
IOJaTKax 10 HUX.

3.6 3a HeoOximmicTio yTouHeHHS ab0 BHABIEHHS NOMHIOK B OTpPHMaHIM
iH(opManii, Io BiATBOPIOETECS B TOKYMEHTAX IPO BHILY OCBITY i JoAaTKax J0 HUX,
Axanemiss BHOCHTH yTOuYHEHHs abo Bumpasise sussieHi momunku B €JEBO,
MIATBEPIDKYIOYM  BIANOBIAHUMH — JIOKYMEHTaMHM,  CKAaHOBaHI  KOIII  SKHX
3aBaHTa)XXYIOThCA 1 30epiratorbess B €JIEBO, micns woro Axamemiss CTBOPIOE
(bopmye) B €JIEBO HOBE 3aMOBIIEHHS.

3 gmus BuecenHs npo €JIEBO moBoro 3amonienHs iH(OpMaId, IO
BiITBOPIOETHCS B TIOKYMEHTAX PO BUIIY OCBITY Ta HOAATKaX O HUX, CTBOPEHA Ha
ITiZICTaBl HONEPETHEOT0 3aMOBIIEHHS, BBAXKAECTHCS HEOCTOBIPHOIO.



3.7 Texumiummii ammimicrparop €IEBO 3 meroro crBopeHHsS ((GopMyBaHH:)
3amMOBJI€HHS Ta 3/iHCHEHHs 00Ky JOKYMEHTIB MPO BHIIY OCBITY 37ilCHIOE Taki
3aXO0U:

— IpuiiMae 3aMOBIICHHS;

— Gopmye BepudikoraHi JaHi BIAIIOBIAHO A0 3aMOBIEHHS, SIK1 BiATBOPIOIOTECS
Ha MaTeplajbHOMY HOCII;

—  BiOOpaBisie Ha OIpAIIOBAHHS CIEIliaicTaMid TEXHIYHOI IIATPUMKHU
PE3yIbTATOM SIKOT'O € CTBOPEHHS 1 MPHCBOEHHS PEECTPAIIHOI0 HOMepa JOKYMEHTY
IpO BHILy OCBITY 1 mepemaua Axaaemii B €IEKTPOHHIM (opMi peecTpalidHoro
HOMEpPa Pa3oM 3 iH(QOpMaIli€lo, IO BIATBOPIOETECS B JOKYMEHTaX IIPO BHILY OCBITY 1
JOIATKAX JI0 HUX; '

— 3a0e3nedye BHeCEHHS 1H(opManii mpo BUIaHI JOKYMEHTH IIPO BUITY OCBITY Y
PeecTp OKYMEHTIB IIPO BHIIY OCBITY;

— BIKMBA€E 3aX0JIB U1 3a0e3leueHHs 3aXUCTy, aKTyalbHOCTI Ta JOCTOBIPHOCTL
JIaHUX, 3aHECEHUX 10 PeecTpy JOKYMEHTIB IIPO BHUIILY OCBITY;

— 3abe3nedye goctyn (Gi3uyHUX 1 OPUANIHEX 0Ci0 10 PeecTpy HOKYMEHTIB PO
BHIILy OCBITY B 00Cs31, JOCTATHHOMY JUJISI IIEPEBIPKU JOCTOBIPHOCTI HOKYMEHTA IIPO
BUIILY OCBITY.

4 IPOOEAYPA BUJIAYI JOKYMEHTIB ITPO BHIIY OCBITY

4.1 JIOKyMEHTH IIpO OCBITY 1 HOHATKH [0 HHUX BHIOTOBISIE AKaneMmis 3
NOTPUMAaHHAM 3aKOHOIABCTBA, a TaKOX 3 YPaxXyBaHHSIM TPAHUYHOI BAPTOCTI
NOKyMEHTa IIPO BHILY OCBITY, BcraHoBieHoi [locranoBoro KMY Bim 31 Gepesns
2015 p. Ne 193, BimnoBizHO 00 Hakasy MimicTepcTBa OCBITH 1 HAykKu YKpaiHd Bij
22 vepsusa 2016p. Ne701 3amposaguté HOBi GOPMH JOKYMEHTIB IIPO BHILY OCBITY
(HayKOBi CTyTIeH1)

4.2 Oco0i, sKa YCHIOIHO BHKOHAJNA AaKPEAWTOBAHY OCBITHIO IpOrpamy i
OpOMIIIA aTecTallilo, BUAAKTE JOKYMEHT IIPO BHILY OCBITY AEPIKABHOIO 3paska 3a
(opmoro, 3aTBepKEHOI0 BueHo0 panoro akamemii 3 02.01.2017p.

4.3 Bunaga JOKyMeHTa PO BHUIY OCBITY Ta HOJATKIB 0 HUX 3MIMCHIOETHCS HA
IMiZICTaBi Haka3y pexropa Axazmemii, chopmosaroro y EJIEBO.

4.4 Axazemis Besie KypHAaJI PEECTPAIlil BUIAHUX JOKYMEHTIB IIPO BHILY OCBITY
1 IOMIaTKiB 70 HUX, IH0 GOPMYIOTECS, po3apyKoByioThesa 3 EJIEBO, B SKOMy BUIady
JOKYMEHTIB TIPO BHUIIYy OCBITY 3aCBIIYyiOTh 0COOM, IO BHUIajda Ta OTpUMAaa
JOKYMEHT, IIiITHCaMH.

4.5 OiBuyHi ¥ ropuAMYHI 0COOM OTPUMYIOTH HOCTYH 0 iH(popMaiii mpo
JAOKYMEHT TIPO BHIY OCBITY, PO3MIIIEHHIA B PeecTpi JOKYMEHTIB IIPO BHUILY OCBITY
€EBO, mns mepeBipku HOCTOBIPHOCTI MOKYMEHTA 3 HAaTH BHECEHHS [0 JKYPHAITY
peectpaiii BHOaHMX MOKYMEHTIB IIPO BHINY OCBITY BiZOMOCTEH Hpo BuAady
BIJIIIOBITHOTO FOKYMEHTA. |

4.6 JIoKyMEHTH IIpO BHIY OCBITY BHAAIOTH BUIIYCKHUKAM 400 YIIOBHOBAKEHHM
ocobaM BIIIOBIZHO 0 3aKOHOIABCTBA.

4.7 YV pa3i HeoOXimHOCTI aHymroBaHHS iH(OpMAaIii , M0 BIATBOPIOETHCS B
JIOKYMEHTI , 38 3BEPHEHHSIM Bi/IIOBiansHOI 0c00H AKamemii, CleIiaicTi TeXHIqHOT
II1ITPUMKH CTABILITh MO3HAYKY «AHYIHOBAHO» Y PeecTpy JOKYMEHTIB IIPO OCBITY.



STTPOLEAYPA BUOAYI IYEJIIKATA

5.1 'V pasi Brparu (3aryOieHHS, 3HUINEHHS TOMO) ab0 IIONIKOKEHHS
NOKYMEHTA IIPO BHINY OCBITY AKaJeMis BUTOTOBIISIE 1 BUA€ HOro myOmiKar.

5.2 Axanemiss BUI'OTOBIISIE 1 BHUIAE IyOIiKaT TOKyMEHTa IIPO BHIY OCBITY 3a
MMCBMOBOIO 3a5BOI0 0CO0MU, Ha iM’s K0T OyJI0 BUIAHO AOKYMEHT IIPO BHILY OCBITY,
SIKY TIOHAIOTE 10 AKaleMil.

5.3 V 3agsi npo Bumady ay6rikata mMae GyTu 3a3Hau€HO TAKi BiflOMOCTi HpoO
0coly, Ha iM’s sIKOT OyII0 BHAAHO JOKYMEHT PO BUILY OCBITY:

— cepis Ta HoMep macnopry Ta IITH;

— MpI3BHIIE, iIM’S Ta 110 GATHKOBI;

— MICIIE POKUBAHHS, TenedoH (3a HAIBHOCTI);

— IIOBHE HalMEHYBaHHS AKaneMil;

— JlaTa 3aKiHYeHHS AKaIeMil;

— Ha¥iMEHYBaHHS JOKYMEHTA, SIKHJA BTpadeHo abo IMONIKOIKEHO;

— NPHYUHH BTPATH 400 MOIIKOMKEHHS JOKYMEHTA;

— IHII BiIOMOCTI, ki 0co6a, Ha iM’s stk01 6yI10 BUmaHo JOKYMEHT IIPO BUILLY

OCBITY, BB&)XKa€ CYTTEBUMHU JUISI OTPUMAHHS IyOIiKara.

5.4 Bianosinamsra ocoba Axamemii, 1mo OTpHMala 3asBy PO BUAATY
AyGmikaTa TOKyMEHTa IIPO BHILY OCBIiTY, IPOTSTOM TPBOX po0OYHX HHIB hOpMye i
BHOCUTE B €JIEBO 3amoBrnenns Ha indopmariio, mo BIITBOPIOETHCS B AyOiikaTi
IDOKYMEHTa PO BHILY OCBITYy.

Y 3aMOBIIEHHI Ha BUTOTOBIEHHS Iy6IKATA 3a3HAYAIOTE [TOBHE HaliMEeHYBaHHS
Axagnemil i pik 1i 3aKiHYEHHS BHITYCKHHKOM.

3.5 ¥V nyOmikari JOKyMeHTa IO BHILY OCBIiTY BiZTBODIOIOTH 1H(pOpManio mpo
AOKYMEHT IpO BHINY OCBiTy, cTBOpeHy (cdopmoany) Akamemiero 3 €J[EBO 3
BIZIMITKOIO y BEPXHBOMY IIPaBOMY KyTi «JlyGikary.

5.6 'V npyGnikari noxymeHta mpo BHILY OCBITYy  JIep’)KaBHOTO 3pasKa
BIITBOPIOIOTE HallMEHYBaHH:, sike Mama AKameMmis Ha Jary 3aKiHY4eHHs Horo
BUITYCKHUKOM, & TAaKOXK I€YaTKy, HOCALy, IiMNC, IpisBHINe Ta iHiriam pexTopa
AKazgemil, ikuit cTBOpuUB (chopMyBaB) 3aMOBIEHHS.

5.7 Axanmemist 3IiliCHIOEC BHTOTOBIEHHS i BUAady AyOiikata JOKYMEHTa IpO
BHIILy OCBITY IPOTATOM IBAJLATH KAJICHIAPHUX AHIB 3 JATH OTPUMAHHS 3asBU BiJl
ocobu, Ha iM’s K0T OYII0 BUIAHO JOKYMEHT IIPO BHIIY OCBITY.

5.8 Indopmarmito mpo Bmumawy my6mikara JOKYMEHTa IIpO BHIILY OCBITY
AKaJeMist BHOCUTE 10 XKYpHATY PEECTPALlii BUIAHMX JTHILIOMIB IIPO BHIIY OCBITY.

6 PO3IOJILT ®YHKIIIOHAJIBHUX OBOB'SI3KIB

Opranizanito 3aMOBIEHHS i BUZIa4y TOKYMEHTIB IIPO BUIIY OCBITY 3/1HCHIOIOTE
3a TAaKUM PO3IIO/IITIOM.

6.1 BinnoinaneHmii 3 BUITyCKOBOT Kadenpu:

— 3abesmetye BUKOHAHHS [IITOTOBKY ITAGIIOHY JHCIMILIIH, HABYAIBHOTO
IIaHy (nam — xksanidikamiina Gopma) y BcTaHOBIEHHH TEPMIH, alle He Ii3HiIe Hix
32 2 MICAIIL I0 TaTH BUILYCKY CTYIEHTA,

~KOHTPOIIIOE IIEPEHECeH S aHuX KBanidikamiitaoi Gpopmu B €JIEFO.



6.2 3aBigyBayd kadeapu:

— KOHTPOIIIOE BITIOBIAHICTE JaHuX y KBamibikariiHii Gopmi 3 JTaHAMU
HABYAILHUX IUTAHIB 1 Fally3eBUX CTAHIAPTIB BUIIOI OCBITH.

6.3 BiagmosimansHa ocoba Axazemii:

— BHOCHUTH maHi kBamdikamiiaoi gopmu B €JEBO.

— CKJIAJIa€ 3asIBKU (BHECEHHS OCOOMCTHUX MAaHUX CTYAEHTA, OLIIHOK, TEMHU
JTUIUIOMHOI poOOTH) Ha 3aMOBJICHHI TUAIUIOMA 1 oAaTKa 10 AUIIIOMA
€BPOIIENCHKOT0O 3pasKa.

6.4 BinnoBinansHul Ha GaKyIbTETI:

— KoopauHye poboTy pobodoi rpynu GpaxkynbTery;

— [IepeBIpsIE JaHl YCIMIITHOCTI CTYIeHTA.

6.5 Jlexan (akyIpTeTy BUKOHYE 3arajlbHUM KOHTPOJIL poO0U0i Ipynu
baxkybpTeTy.

6.6 Ha BunyckoBiii kadeapi Ha3HAYAIOTE KOHCYITAHTA 3 EPEKIIALy
AHTMITIMCHEKOI0 MOBOO (aJIbTepHATHBA O(IIIIHOIO Iepekiamy) (3a HeoOX1THOCTI)
SIKAH 3a0e311edye KOHTPONb TepeKIay JaHuX KBasi(ikamiiaol Gopmu.

6.7 Koopmuaarop poboduoi rpymu Akanemii 3abe3rnedye KOOpAUHAI PoOOTH 1
3araJbHUN KOHTPOJIb.

JIMCT OBJIIKY O3HAVIOMJIEHHS

3 T1oJ10KeHEIM 03HAHOMICHUM:

[Tpi3Bute, Ilocana Jara ITipmuc
1HImianu




